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Benutzungsordnung fiir die stdadtischen Kindertagesstatten

GemadR § g der Kindertages-
stdttensatzung vom
09.07.1997, zuletzt gedndert
am 26.06.2008, ist das Amt
fiir Jugend und Familie er-
madchtigt, Einzelheiten, die mit
dem Aufenthalt des Kindes
und mit dem Betriebsablauf
der Kindertagesstatten im
Zusammenhang stehen, durch
folgende Benutzungsordnung
zu regeln.

Kindertagesstatten im Sinne
dieser Benutzungsordnung
sind Kindergdrten mit Teilzeit-
und/oder Ganztagsplatzange-
bot, Gruppen mit verschiede-
nen Altersmischungen, Horte
und Krippen.

1. Allgemeines

In den Kindertagesstdtten
sollen sich die Kinder frei in
einervon Vertrauen getrage-
nen Atmosphdre entwickeln.
Die individuellen Bediirfnisse,
die allgemeine und insbeson-
dere die drtliche Lebenswelt
sowie die persdnliche Lebens-
situation der Kinder und der
Familien sind ausschlag-
gebend flir die pddagogische
Praxis.

Als Ergdnzung des Familien-
lebens und in engem Kontakt
mit dem Elternhaus soll der
Aufenthalt in einer Kinder-
tagesstdtte dazu beitragen,
die geistige, seelische, kor-
perliche und soziale
Entwicklung des Kindes
anzuregen und zu fordern.

Es gehort zu den Aufgaben der
Kindertagesstatte mit den
Eltern zusammenzuarbeiten,
sie in Erziehungsfragen zu
unterstiitzen und zu beraten.
Zur Férderung der Zusammen-
arbeit zwischen Einrichtung
und Elternhaus werden
Elternausschiisse (siehe auch
Elternausschussverordnung
des Landes Rheinland-Pfalz)
gebildet; dariiber hinaus
nehmen Eltern unterschied-
liche Maglichkeiten zur akti-
ven Beteiligung und Mitgestal-
tung der Kindertagesstatten-
arbeit wahr.

In den Kinderkrippen erhalten
Sauglinge und Kleinstkinder
entsprechend ihrer Entwick-
lung die erforderliche Pflege,
Versorgung und pddagogische
Betreuung.



Benutzungsordnung fiir die stddtischen Kindertagesstdtten

Die Kindergédrten bieten allen
Kindern ganzheitlich, d.h. in
allen Persdnlichkeitsberei-
chen, Entfaltungs- und
Entwicklungsmoglichkeiten.
Im Rahmen der padagogi-
schen Moglichkeiten sollen
bei einzelnen Kindern
Entwicklungsriickstande
ausgeglichen werden.

In den Kinderhorten haben
schulpflichtige Kinder die
Moglichkeit zu sinnvoller
Freizeitgestaltung. Darliber
hinaus werden die Kinder bei
der Erledigung der Hausauf-
gaben unterstiitzt und zur
Selbstandigkeit hingefiihrt,
Ein enger Kontakt des
Erziehungspersonals zu Eltern
und Schule ist unerldsslich.

In einzelnen Kindertages-
statten werden unter
bestimmten Voraussetzungen
alterserweiterte Gruppen aus
Kindern im Kindergarten- und
Schulalter gebildet. Es kén-
nen auch alterserweiterte
Gruppen aus Kindern im
Krippen- und Kindergarten-
alter gebildet werden.

2, Aufnahme

Die Entscheidung lber die
Aufnahme trifft gemaR
Kindertagesstittensatzung
das Amt fiir jJugend und
Familie der Landeshauptstadt
Mainz. Voraussetzungen fiir
die Aufnahme sind:

a) die Vorlage eines drztlichen
Attestes (Bescheinigung des
Hausarztes), das nicht dlter
als 7 Tage sein darf und aus
dem hervorgehen muss, dass
das Kind frei von anstecken-
den Krankheiten und Unge-
zieferist,

b) die Erklérung des Erzieh-
ungsberechtigten, dass zum
Zeitpunkt der Aufnahme in
der hduslichen Gemeinschaft
keine Ubertragharen Krank-
heiten bestehen,

c) eine Erkldrung zur Lebens-
mittelhygieneverordnung,

d) die Erkldrung des Erzieh-
ungsberechtigten tiber den
Nachhauseweg,

e) ein Aufnahmegespréch der
Eltern in der Einrichtung, auch
fiir Eltern von Hort- und
Krippenkindern,

f) die Abgabe einer von den
Erziehungsberechtigten
unterzeichneten Erklarung zur
ErméBigung bzw. zum Erlass
des Elternbeitrags im Kinder-
garten (nur auszufiillen, wenn
die Familie mindestens zwei
Kinder hat, fiir die Kindergeld
bezogen wird).
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3. EingewShnung in
Kinderkrippen

Die Aufnahme in eine Krippe
beginnt fiir das Kind und die
Eltern mit einer Eingewdh-
nungszeit von 4 Wochen.

Fiir mindestens 2 Wochen ist
die stundenweise sich stei-
gernde tagliche Anwesenheit
eines Elternteils gemeinsam
mit dem Kind verpflichtend.
Die Zeiten werden individuell
nach dem Bediirfnis des Kin-
des zwischen der Einrichtung
und den Eltern vereinbart.
Dabei wird die Ablosung von
den Eltern behutsam voll-
zogen. Wird das Kind wahrend
dieser zwei Wochen krank,
verlangert sich die Einge-
wohnungszeit um die Dauer
der Krankheit.

Es besteht in der Eingewdh-
nungsphase kein Anspruch
auf die Nutzung der gesamten
Offnungszeit der Kinder-
krippe. Wahrend der letzten
beiden Wochen Eingewdh-
nungszeit missen die Eltern
in Rufbereitschaft sein, falls
ihre Anwesenheit in der
Krippe doch noch erforderlich
sein sollte. Es wird aus
diesem Grunde den Eltern
empfohlen, wihrend dieser
ersten vier Wochen nach
Aufnahme des Kindes keine
Verpflichtung (z.B. Arbeits-
verhdltnis) einzugehen, die
die notwendige elterliche
Mitarbeit behindern und
damit die EingewShnung der
Kinder gefdhrden kénnte.

4.Eingewthnung von
Kindergartenkindern

Die Eingewhnung von zwei-
jahrigen Kindern in den
Kindergarten

Entsprechend ihres Alters und
unter Beriicksichtigung von
entwicklungspsychologischen
Aspekten, inshesondere der
Notwendigkeit von zuver-
|dssigen und tragfdhigen
Bindungsbeziehungen bei
Zweijahrigen, beginnt die
Aufnahme dieser Kinder
ebenfalls mit einer Einge-
wdhnungszeit von 4 Wochen,
analog der Eingewdhnung in
Kinderkrippen.

Die Eingewdhnung von
Kindern ab drei Jahren in den
Kindergarten

Die Aufnahme eines Kindes
ab drei Jahren in den Kinder-
garten beginnt mit einer Ein-
gewdhnungszeit von 14 Tagen.
An den ersten Tagen des Kin-
dergartenbesuchs wird die
Anwesenheit und kontinuier-
liche Begleitung durch ein
Elternteil bzw. eine vertraute
Bezugsperson des Kindes aus
padagogischen Grinden als
notwendig erachtet und des-
halb erwilinscht. Die kon-
kreten Zeiten in den ersten
Tagen der Eingewdhnung
werden individuell bei der
Aufnahme fiir das Kind mit
den Eltern abgestimmt. Zur
Erleichterung des Einfindens
der Kinder in die neue Umge-
bung sollen wahrend der
ibrigen Tage der Eingewdh-
nungszeit die Eltern bzw. ein
Elternteil jederzeit erreichbar
und abkémmlich sein.
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5. Offnungszeiten

Die Festsetzung der Offnungs-
zeiten erfolgt fiir jede Ein-
richtung individuell durch den
Trdger nach Abklarung der
ortlichen Bedirfnisse und
unter Beriicksichtigung des
Kindeswohls. Die Leitung und
der Elternausschuss werden
dabei gehort,

Die Kindertagesstatten sind in
der Regel von 7.00 bis 17.00
Uhr gedffnet. Die einzelnen
Offnungszeiten entnehmen
Sie bitte der Broschiire
LKindertagesstatten in
Mainz*“.

An Samstagen sowie an Sonn-
und Feiertagen bleiben die
Kindertagesstatten geschlos-
sen (Eine Ausnahme bildet die
Kindertagesstatte Zahlbach
fiir Beschaftigte der Univer-
sitdtskliniken, die bei Bedarf
auch samstags fiir die dort
angemeldeten Kinder bis
13.00 Uhr gedffnet ist).

Die Kindertagesstdtten
bleiben an folgenden Tagen
geschlossen: Rosenmontag,
Fastnachtdienstag, Tag des
Betriebsausfluges, Personal-
versammlung (1/2 Tag, nach-
mittags) sowie an zwei
Planungstagen.

Die Schlieffungstage werden
mindestens 4 Wochen vorher
bekannt gegeben.

6.Ferienzeiten

In den Weihnachtsferien

(24. bis einschlieflich

31. Dezember) sowie drei
Wochen innerhalb der Schul-
sommerferien werden die
Kindertagesstatten
geschlossen. Die Zeiten
werden Anfang Dezember fiir
das folgende Kalenderjahr in
der jeweiligen Einrichtung
bekannt gegeben.

Berufstdtigen Eltern, die aus
zwingenden Griinden wahrend
der Schlieffungszeiten keinen
Urlaub erhalten und keine
anderweitige Versorgungs-
moglichkeit fiir ihr Kind haben,
kann durch das Amt fiir Jugend
und Familie ein Platz in einer
anderen Kindertagesstatte
vermittelt werden.

Antrdge auf einen Notdienst-
platz fiir die Sommerferien
sind bis spatestens zum

01. Médrz Uber die jeweilige
Kindertagesstédtte an das
Amt fiir Jugend und Familie zu
richten. Eine Bestdtigung des
Arbeitgebers/der Arbeitgeber
ist beizufiigen.

Die Inanspruchnahme eines
Notdienstplatzes sollte ins-
besondere fiir junge Kinder
aus padagogischen Grinden
moglichst vermieden werden.
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7. Versicherungen
7.1 Unfallversicherung

Kinder in Kindergérten, Krip-
pen und Horten unterliegen
dem Schutz der gesetzlichen
Unfallversicherung. Der Um-
fang derVersicherung erstreckt
sich auf Korperschaden, die
wahrend der versicherten
Tatigkeit eintreten, einschlief3-
lich des direkten Weges
zwischen dem Zuhause des
Kindes und der Kindertages-
statte. Unternehmungen der
Kindertagesstatten mit den
Kindern auferhalb der Ein-
richtung sind ebenfalls
versichert. Trager der gesetz-
lichen Unfallversicherung ist
die Unfallkasse Rheinland-
Pfalz in Andernach.

7.2 Haftpflichtversicherung

Bei Sachschdden besteht Ver-
sicherungsschutz beim Ver-
sicherungsverband fur
Gemeinden und Gemeinde-
verbdnde. Die Haftpflichtver-
sicherung umfasst den Aufent-
halt der Kinder in den Ein-
richtungen und gemeinsame
Veranstaltungen, auch aufer-
halb der Einrichtung. Es sind
jedoch nur Gegenstdnde
versichert, die beim taglichen
Aufenthalt in der Kindertages-
stdtte bendtigt werden. Der
Weg zwischen dem Zuhause
des Kindes und der Kinder-
tagesstatte fallt nicht unter
diesen Versicherungsschutz.
Flr Schéden, die von den
Kindern Dritten gegentiber
verursacht werden, haftet die
Landeshauptstadt Mainz
nicht. Schadensfélle sind um-
gehend der Kindertagesstatte
zu melden.

8. Aufsichtspflicht

Die Aufsichtspflicht auf dem
Weg von und zu der Kinder-
tagesstdtte obliegt den
Erziehungsberechtigten.

Nach Vorlage einer schrift-
lichen Erlaubnis der Erzieh-
ungsberechtigten diirfen auch
andere geeignete Personen
die Kinder von der Kinder-
tagesstdtte abholen.

Soll das Kind alleine nach
Hause gehen, ist zwischen
dem Personensorgeberech-
tigten und der Kindertages-
stdtte Einvernehmen herzu-
stellen.

Dariiber hinaus regelt §3 a
der Kindertagesstattensatzung
der Landeshauptstadt Mainz
den Umfang der Aufsichts-
pflicht.
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9. Krankheiten

Bei Auftreten von unklaren
Hautausschldgen, Erbrechen,
Durchfall, Fieber und &hn-
lichen Erkrankungen dirfen
die Kinder die Kindertages-
stdtte nicht besuchen. Bei
Verdacht oder Auftreten
ansteckender Krankheiten
(z.B. Diphtherie, Meningitis,
Masern, Roteln, Scharlach,
Windpocken, Keuchhusten,
Mumps, Tuberkulose, Kinder-
lahmung, Darmerkrankungen,
Gelbsucht, Augen- und Haut-
krankheiten) beim Kind oder
in der Wohngemeinschaft des
Kindes, sind die Eltern oder
Erziehungsberechtigten zu
sofortiger Mitteilung an die
Leitung der Kindertagesstatte
verpflichtet. Bis zur Vorlage
einer drztlichen Unbedenk-
lichkeitsbescheinigung bleibt
das Kind vom Besuch der
Einrichtung laut Bundesseu-
chengesetz ausgeschlossen.
Bei Lausebefall istin gleicher
Weise zu verfahren. Fir die
Wiederzulassung nach Lduse-
befall stellt der Hausarzt oder
das Gesundheitsamt ein
Attest aus.

Die Verabreichung von Medi-
kamenten ist in den Kinder-
tagesstdtten nicht zuldssig.
Ausnahmen sind nur bei
chronischen Erkrankungen
nach Riicksprache mit dem
behandelnden Arzt und in
Zusammenarbeit mit der
Kindertagesstattenleitung
moglich.

10. Verpflegung

Alle Kinderin den Kindertages-

stdtten werden mit Getranken
versorgt. Grundsatzlich wird
Tee angeboten.
Ganzzeitkinder in Kindergar-
ten, Haus-flir-Kinder-Gruppen,
Krippen und Horten erhalten
ein Mittagessen sowie nach-
mittags eine kleine Zwischen-
mahlzeit. Die Zusammenstel-
lung des Speiseplans erfolgt
nach erndhrungsphysiolo-
gischen Gesichtspunkten.
Kinder in Krippen erhalten je
nach Alter Sauglings- bzw.
Kleinkindnahrung.

Berechnung der Verpflegungs-
kostenpauschale:

Fiir die monatliche Verpfle-
gungskostenpauschale wird
die durchschnittliche
Anwesenheit eines Kindes
iber 12 Monate errechnet und
festgesetzt. Zugrundegelegt
werden 365 Kalendertage, von
denen nach einer Durch-
schnittsberechnung folgende
Tage abgezogen werden:

104 Samstage und Sonntage
12 Feiertage

15 Ferientage (SchlieRzeiten
derKindertagesstatte)

3 Tage zwischen Weihnachten
und Neujahr

1 Tag Betriebsausflug

2 Tage an Fastnacht

6 Fehltage im Laufe des Jahres
wegen Krankheit des Kindes
2 Planungstage des
Kindertagesstattenteams

Nach Abzug dieser 145 Tage
verbleiben 220 Verpflegungs-
tage. Durch 12 Monate geteilt
ergibt sich eine durchschnitt-
liche monatliche Anwesenheit
der Kinder von 18,33 Tagen.

Notizen:




